BULENT ECEVIT UNIVERSITESI
FAKULTELERI
STAJ UYGULAMA YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Fakiiltelerin ilgili béliimlerinin 6gretim planina gére dgrencilerin staja
baglama sartlar1 ve esaslarini belirlemek, 6grencilerin okuldaki 6grenim siireleri i¢inde kazandiklari teorik,
pratik bilgi ve becerilerini pekistirmelerini ve mesleki gorgiilerini artirmalarmi saglamak, 6grencilerin staj
sirasinda uyacaklari kurallar ile igyerlerinden beklenen hizmetleri saptamaktir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Staj Uygulama Yonergesi, Fakiiltelerin staj uygulamasi gereken ilgili boliimlerindeki
Ogrencilerin staja baglama sartlar1 ile esaslarini saglayici yontemleri kapsamaktadir.

Hukuki dayanak ) )
MADDE 3- (1) Bu Yonerge; Biilent Ecevit Universitesi, Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi dayanak
almarak hazirlanmustir.

Staj siireleri ve yerleri

MADDE 4- (1) Staj uygulamas1 bulunan fakiiltelerin 6grencileri, dort yillik 6grenimleri siiresince, Staj tiirleri
ve mesleki konular goz oniine alinarak hazirlanan programlara gore asagida belirtilen siire kadar stajlarini
yapmakla yikiimlidiirler.

FAKULTE BOLUM DONEM | SURE/DONEM
Miihendislik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi 2 30 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi (1.0) 2 30 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Jeodezi ve Fotogrametri Miih. 2 25 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Maden Miih. 3 30 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi 2 25 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi (1.0) 2 25 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miih. 2 20 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miih. (1.0) 2 20 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Cevre Mithendisligi 2 20 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Cevre Miihendisligi (1.0) 2 20 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Biyomedikal Miihendisligi 2 20 Isgiinii
Miihendislik Fakiiltesi Jeoloji Miihendisligi 2 20 ISgiinii
Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya 2 20 Isgiinii
Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya (1.0) 2 20 Isgiinii

(2) Cumartesi giinleri g¢alisilan igyerlerinde, Ogrencinin bu giinlerde yaptigi is yerinde yaptigi
calismalarda gegen siireler de staj stiresine dahildir.

(3) Staj siiresi igerisinde Ogrenciler resmi Kurumdan alinmis rapor ile belgelenmis hastalik ya da
ailevi nedenlerle is yerinin onay1 alinarak stajlarina ara verebilir. Staja bir siire ara verildiginde 6grenci
tarafindan bir giin icerisinde ¢alisma ve sosyal giivenlik iglemlerinin takibi i¢in ilgili boliim bilgilendirilmek
zorundadir. Staja ara verilmesinden kaynaklanan eksik giinler staj bitis tarihini takip eden giinlerde ve ayni staj
donemi igerisinde ilgili boliim bilgilendirilerek tamamlanir. Ayni staj donemi igerisinde tamamlanamayan staj,
sonraki yartyillarda tekrarlanmak zorundadir.

Staj yeri

MADDE 5- (1) Ogrencilerin, bdliim baskanliginda olusturulan staj komisyonunca temin edilen veya kendi
olanaklartyla bulduklar igyerlerinde staj yapmalari miimkiindiir. Staj igyeri temini i¢in ilgili bdliimiin staj
komisyonunca belirlenen kurum ve kuruluslara bagvurular dekanliklarca yapilir. Ayrica, Milli Egitim
Bakanligi’nin sagladig1 kontenjanlarin boliimlere verilmesi ile ilgili islemler de dekanliklarca yiiriitiiliir. Kendi
olanaklariyla staj yeri bulan 6grenciler, staj yapacaklar1 yerden alacaklar1 kabul belgesi ve bir dilekge ile staj



komisyonuna basvururlar. Ogrencinin basvurusu staj komisyonunca uygun bulundugu taktirde, bu yerde staj
yapmas1 miimkiin olur.

(2) Bolim tarafindan staj yeri gosterilen 6grenci, zorunlu ve kabul edilebilir bir mazereti olmadikca
kendisine saglanan staj yerine giderek stajini yapmakla yiikiimliidiir. Staj yerleri, staj komisyonunca ilan edilir.
Ayrica, ilgili kuruma staj yapacak 6grencilerin bir listesi gonderilir. Staj yapmasi kabul edilen dgrencilerin staj
raporlart ile staj sicil fisini staj yerlerine ulagtirmalar1 gerekir.

Burslu 6grenciler
MADDE 6- (1) Burslu 6grenciler staj komisyonu uygun buldugu taktirde, stajlarini kendilerine burs saglayan
kurumda yapabilirler.

Yabanci uyruklu 6grenciler

MADDE 7- (1) Yabanc1 uyruklu 6grenciler stajlarini kendi {ilkelerinde yapabilirler. Ancak yapilacak stajlar ve
staj yerleri ile ilgili hususlar bdliimlerin staj komisyonlar tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Rapor
yazim dili Tiirkge veya Ingilizcedir. Diger dillerde yazilan raporlar ve hazirlanan belgeler stajyer dgrenci
tarafindan yeminli tercliman araciligl ile Tiirkgeye cevirtilerek ilgili boliim sekreterligine ya da staj
komisyonuna teslim edilir.

Yurtdis: staji
MADDE 8- (1) Stajlariin herhangi birini yurtdisinda yapmak isteyen &grenciler, Universite IAESTE
(International Association for the Exchange of Students for Technical Experience) temsilcisince agiklanan
prosediire gore hareket eder. Ogrencinin stajmin kabulii, staj raporu ve dgrencinin yabanci iilkeden getirecegi
staj belgesi veya IAESTE tarafindan ilgili fakiilteye gonderilecek sicil raporu incelenerek, boliim staj
komisyonunca yapilir.

(2) Yurt disinda yapilacak stajlar, uluslararasi anlagmalarda yer alan IAESTE yonetmelikleri ve
prensipleri ile ilgili fakiilte yonetim kurulunun kararlari ¢ercevesinde uygulanir.

Staj siiresince uyulmasi gereken kurallar
MADDE 9- (1) Staj siiresince uyulmasi gereken kurallar agagida siralanmistir:
a) Ogrenci, staj yaptig1 is yerinin tiim kurallarina uymak zorundadir.
b) Ogrenci staj yerindeki kilik kiyafet ydnetmeligine uymak zorundadir
¢) Staj yeri, Universiteye gelmek icin dahi, izinsiz olarak terk edilemez.
¢) Ogrencinin, staj yerindeki y&netici ve amirlerin tiim talimat ve ikazlarina uymasi zorunludur.
d) Is yerinde uygunsuz davraniglarda bulunmak grenci disiplin yénetmenliginin uygulanmasini gerekli
kilar. Bu durumda 6grencinin staji kabul edilmeyebilir.
e) Isyeri, 6grencinin disiplinsiz davranislarin1 yazili olarak ilgili fakiilte dekanligina derhal bildirmelidir.
f) Staj yapilan kurum, stajyer 6grenciye licret vermek zorunda degildir.
g) Stajyerin hazirladigi rapor yetkililer tarafindan giinliik olarak imzalanmak zorundadir.
§) Staj yapan Ogrenciler staj amaci disinda ¢alistirilamaz.

Staj program

MADDE 10. (1) Ogrenim siireleri igerisinde; ii¢ donem staj yapmakla zorunlu olan dgrenciler en erken ikinci,
iki donem staj yapmakla zorunlu olanlar en erken dordiincii ve bir dénem staj yapmakla zorunlu olanlar en
erken altinci yartyildan baslamak iizere, staj derslerini bahar yariyillarinin baginda almakla yilikiimliidiirler. Bu
suretle alinan stajlar yariyil sonundaki yaz aylarinda yapilir.

(2) Sekizinci yartyili bitirdigi halde staj derslerinden basarisiz olmus veya eksik staji olan &grenciler,
diger derslere devam zorunluluklar1 da goz dniine alinarak, ilgili boliimlerin staj komisyonlarinin onaymin da
alinmasiyla dokuzuncu ve daha iist yariyillarda staj dersini donem baginda alarak dénem igerisinde de staj
yapabilirler.

(3) Daha once herhangi bir yiiksekdgretim kurumunda 6grenim goren ve daha sonra Biilent Ecevit
Universitesinin Fakiiltelerinin boliimlerinden birine kayit yaptiran veya dikey gegis yoluyla gelen 6grencilerin,
geldikleri yiiksekogretim kurumunda basarmis olduklari staj/stajlardan muaf olmak iizere staj komisyonuna
yaptiklar1 bagvurular, staj komisyonun ve bolim baskanliginin uygun gormesi halinde fakiilte yonetim
kurulunda goriisiilerek karara baglanir.



Stajin uygulanmasi

MADDE 11- (1) Staj yapacak &grenciler, staj evrakini ilgili fakiiltelerin 6grenci isleri biirosundan temin
ederler. Staj tiirleri, staj konular1 ve bunlarin haftalara gore dagilimi, staj raporunun hazirlanmasinda uyulacak
kurallar gibi stajlar ile ilgili detaylar, 6grencilere boliim staj komisyonu tarafindan duyurulur.

(2) Fakiilte ogrencileri, boliimlerince uygun goriillen programlara gore stajlarini yaparlar. Ancak,
stajlari1 yaptiklar1 kurumlar, staj cercevesi icerisinde kalmak sarti ile staj programlarinda, isletmenin
ozelliklerini dikkate alarak degisiklikler yapabilirler. Ogrenciler bu programlara uymakla yiikiimliidiirler.

(3) Staja gonderilen Ogrencilerin c¢alisma durumlari, hal-hareket ve devam durumlari, gerekli
goriildiigl taktirde, ilgili boliimlerin gorevlendirecegi 6gretim elemanlar1 tarafindan kontrol edilir ve bolim
baskanligina rapor edilir.

(4) Ogrenci, staj yaptigi kurumun, is icinde ve disinda uyguladigi disiplin ve emniyet kurallarna
uymakla yiikiimliidiir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya
stajlarin1 tamamlamis olmalarina karsin yetersiz sicil alan 6grencilerin stajlar1 gecersiz sayilir.

(5) Oprenci staj raporuna, staj programma uygun olarak staj siiresince yaptigi gozlemleri,
incelemeleri, pratik caligmalarla ilgili 6grendiklerini aktarir. Staj bitiminde rapor, kurum yetkililerince
incelenip onaylanir.

Staj bitimi

MADDE 12- (1) Staj bitiminde ilgili kurum, 6grenci staj fislerini doldurup birini gizli kaydiyla kapali zarf

icerisinde ve agzi1 miihiirlii olarak {iniversitenin ilgili Fakiilte Dekanliklarina gonderir. Digeri kurumca saklanir.
(2) Ogrenci, kurallara uygun olarak doldurdugu ve staj yaptigi kurum yetkililerine imzalatip

onaylattig1 staj raporunu, donem i¢i stajda stajin yapildigi yariyilin sonuna kadar, yaz dénemi stajinda ise o

yilin Eyliil ay1 sonuna kadar, fakiiltelerin ilgili bdliimlerinin sekreterligine teslim etmek zorundadir.

Fakiiltelerin 6grenci islerine ulasan sicil fisleri ise zimmet karsilig1 ilgili boliim sekreterliklerine teslim edilir.

Stajda basar1 ve basarisizhik
MADDE 13- (1) Boliim staj komisyonu, yapilan stajin tiirii ve konularina uygun olarak raporlar1 siniflandirir
ve uzmanlik alanlarina gore ilgili 6gretim elemanlarina dagitarak defterlerin incelenmesini saglar. Defterin
teknik olarak kabulii (iceriginin onay1), incelemeyi yapan 6gretim elemaninin sorumlulugundadir.

(2) Staj komisyonu gerekli gordiigii takdirde, 6grenciyi cagirarak stajda yapmis oldugu calisma
konulart ile ilgili bilgisini sorgular ve bagarili olup olmadigina karar verir.

(3) Staj sicil fisinde iki tane “Basarisiz- Yetersiz” ibaresi bulunan 6grencinin staji basarisiz olarak
kabul edilir.

(4) Bolim staj komisyonu tarafindan stajlar1 gegersiz sayilan veya basarisiz bulunan 6grenci stajini
tekrarlamak zorundadir.

(5) Staj komisyonu kararina, B6liim baskanligi nezdinde itiraz edilebilir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 14- (1) Bu yonergede yer almayan hususlarda, staj komisyonunun o6nerisi ve bdliim baskanliginin
teklifi ile Fakiilte Yo6netim Kurullarimin karalarina ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine gore islem yapilir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat
MADDE 15- (1) 14.02.2002 tarihli ve 2002/03-1 sayili Senato karari ile kabul edilen Biilent Ecevit
Universitesi Fakiilteleri Staj Uygulama Yénergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik
MADDE 16- (1) Bu Yonerge, Biilent Ecevit Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Yonergeyi Biilent Ecevit Universitesi Rektorii adina ilgili Fakiilte Dekanlart yiiriitiir.

15.01.2013 tarih ve 2013/02-2 sayili Senato Karari ile kabul edilmistir.



